
 

 

Organisationsstatut Anhang 2  

Funktionendiagramm der Primarschule Kappel am Albis - SRL-Nr. 100.32 

 

  B
ild

u
n
g
s
d

ir
e
k
ti
o

n
 

 S
c
h
u

lp
fl
e
g

e
 

 S
c
h
u

lp
fl
e
g

e
p
rä

s
id

iu
m

 

 S
c
h
u

lp
fl
e
g

e
 R

e
s
s
o
rt

 

 S
c
h
u

lle
it
u
n
g

 

 S
c
h
u

lv
e
rw

a
lt
u
n

g
 

 S
c
h
u

lv
e
rw

a
lt
u
n

g
s
le

it
u

n
g

 

 L
e
h
rp

e
rs

o
n
e
n

 

 S
c
h
u

lk
o
n
fe

re
n
z
 

 L
e
it
u
n

g
 T

a
g
e
s
s
tr

u
k
tu

re
n

 

 E
rz

ie
h

u
n
g
s
b

e
re

c
h
ti
g
te

 

 R
e
c
h
tl
ic

h
e
 G

ru
n
d

la
g

e
 

1. Personal 

1.1 Personalplanung 

Stellenschaffung / 

Zuteilung VZE 

Schulleitung und 

kantonale Lehrpersonen 

E E  M A I   I   § 3 LPG 

§ 2 LPVO  

Stellenbeschrieb 

Schulleitung 

   E I    M   § 116 Abs.1 KV 

§ 42 Abs. 1 VSG 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Stellenbeschrieb 

kantonale Lehrpersonen 

   I E   I M   § 116 Abs. 1 KV 

§ 42 Abs. 1 VSG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Stellenschaffung übrige 

kommunale 

Mitarbeitende 

 E   M/I  M/I   M/I  Art. 26 Abs. 1 Ziff. 5 

Gemeindeordnung 

Art. 24 Abs. 5 

Organisationsstatut 

Stellenplanung und 

Stellenbeschrieb übrige 

kommunale 

Mitarbeitende 

 E  E/I E  E   E  Art. 24 Abs. 5, Art. 

43 Abs. 2, Art. 52 

Abs. 4, Art. 55 Abs. 

3, Art. 57 Abs. 3 

Organisationsstatut 

1.2 Anstellung / Entlassungen / Urlaub 

Bewerbungsverfahren 

Schulleitung 

   E  I   M   § 7 LPG 

§ 45 Abs. 3 VSG 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Anstellung, Entlassung 

Schulleitung 

 E    I  I I  I § 7 und 8 LPG 

Art. 24 Abs. 5 

Organisationsstatut 

Bewerbungsverfahren 

kantonale Lehrpersonen 

   I E I  I M   § 42 Abs. 1 VSG 

§ 7 LPG 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 
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Anstellung kantonale 

Lehrpersonen 

 E  I M I  I I   § 7 LPG 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Entlassung kantonale 

Lehrpersonen 

 E   M I A I   I § 8 LPG 

Art. 24 Abs. 5 

Organisationsstatut 

Anstellung und 

Entlassung Vikar*innen 

bis 3 Tage 

   I E I      Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Anstellung und 

Entlassung Vikar*innen 

mehr als 3 Tage 

E   I E A      §§ 25 und 26 LPG 

§ 30 LPVO 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Bezahlter Urlaub bis 1 

Woche für Schulleitung 

und kantonale 

Lehrpersonen 

    

E 

I 

 

M 

E 

 

I 

I 

  

 

M 

   § 28 LPVO 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Bezahlter Urlaub mehr 

als 1 Woche für 

Schulleitung und 

kantonale Lehrpersonen 

 

E 

E 

 

E 

E 

   

M 

E 

 

A 

A 

  

 

M 

   § 28 LPVO 

§ 84 ff VVO 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Unbezahlter Urlaub für 

Schulleitung und 

kantonale Lehrpersonen 

 

E 

E 

 

E 

E 

   

M 

E 

 

I 

I 

  

 

I 

   § 29 LPVO 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Bewerbungsverfahren 

und Urlaub Leitung 

Schulverwaltung 

   E I       Art. 26 Abs. 6, Art. 

43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Anstellung und 

Entlassung Leitung 

Schulverwaltung 

(Anstellung: unter 

Mitwirkung Gde.-

Schreiber/in) 

 E   M I      Art. 26 Abs. 6, Art. 

43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Bewerbungsverfahren, 

Anstellung und Urlaub 

aller übrigen 

kommunalen 

Mitarbeitenden 

   I E E    E  Art. 42 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 2 und 4, Art. 

55 Abs. 2 und 3, Art. 

57 Abs. 2 und 3 

Organisationsstatut 

Entlassung aller übrigen 

kommunal angestellten 

Mitarbeitenden 

 E   M M    M  Art. 24 Abs. 5, Art. 

52 Abs. 2 und 4, Art. 

55 Abs. 3, Art. 57 

Abs. 3 

Organisationsstatut 
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1.3 Unterstützung / Aufsicht / Beurteilung 

Schulbesuche  A   A       § 42 Abs. 2 VSG 

§ 44 Abs. 1 VSG 

Art. 24 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Aufsicht über 

Schulleitung 

E   E        §§ 11, 12, 20, 24 

LPG 

§ 23 LPVA 

§ 42 Abs. 3 Ziff. 5 

VSG 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Überwachen Arbeitszeit / 

Ferien / Kompensation 

Schulleitung 

   E M       § 29 e-g LPVO 

§ 116 ff VVO 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Beurteilung Schulleitung    A        § 42 Abs. 3 lit. d 

VSG 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Weiterbildung 

Schulleitung 

   E        Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Aufsicht Lehrpersonen E   E E       § 21 LPG 

§ 42 Abs. 3 lit. c 

VSG 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Beurteilung 

Lehrpersonen 

   I E I      § 20 LPG 

§ 23 LPVO 

§ 44 Abs. 2 lit. A Ziff. 

3 VSG 

Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Weiterbildung 

Lehrpersonen 

E   I E I      § 12 LPG 

§ 44 Abs. 2 lit. a Ziff. 

5 VSG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Arbeitszeugnisse 

Schulleitung 

   A I       § 7 LPG 

§ 46 PG 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 
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Arbeitszeugnisse 

Lehrpersonen 

   I A   I    § 7 LPG 

§ 46 PG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Meldung 

schwerwiegender 

Mängel in der Erfüllung 

der Berufspflichten an 

die Bildungsdirektion 

   E/A M   I    § 24 LPG 

Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Anordnung 

Freistellung/Fachaufsicht 

Schulleitung und 

kantonale Lehrpersonen 

 

 

E 

E 

   

 

M 

M 

 

 

I 

M 

   

 

 

I 

   § 24 LPG 

Aufsicht, Beurteilung, 

Weiterbildung und 

Arbeitszeugnis Leitung 

Schulverwaltung 

   E  I      Art. 43 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Aufsicht, Beurteilung, 

Weiterbildung und 

Arbeitszeugnis übrige 

kommunale 

Mitarbeitende 

   E E  E   E  Art. 43 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 2 und 4, Art. 

55 Abs. 2 und 3, Art. 

57 Abs. 2 und 3 

Organisationsstatut 

Anordnung vorsorgliche 

Massnahmen und 

Freistellung kommunale 

Mitarbeitende 

   E E/M  E/M   E/M  § 29 PG 

§ 15 Abs. 2 VVO 

2. Schulorganisation 

2.1 Allgemein 

Bezeichnung der Schule  E   M  I     § 41 VSG 

Art. 24 Abs. 5 

Organisationsstatut 

Erlass 

Organisationsstatut 

 

 E   M  M I M   § 41 a Abs. 2 VSG 

Art. 24 Abs. 5 

Organisationsstatut 

Festlegung Form der 

institutionalisierten 

Elternmitwirkung 

 E   M   I M   § 41 a Abs. 2, 55 

VSG 

Art. 24 Abs. 5 

Organisationsstatut 

Festlegung 

Stundenpläne 

 I   E I  M M   § 44 Abs. 2 lit. a Ziff. 

4 VSG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Festlegung Schulferien E E   M I A I M I I § 30 VSG 

§ 32 VSV 
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Einstellung Schulbetrieb 

ganze Schule 

 E   M I  I I I I § 23 Abs. 2 LPG 

§ 26 Abs. 1 LPVO 

Einstellung Unterricht 

einer Klasse 

   I E I  I/M   I § 23 Abs. 2 LPG 

§ 26 Abs. 1 LPVO 

Festlegung Besuchstage    I E I  I I  I § 29 VSG 

§ 31 VSV 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Zuteilung Lehrperson an 

Klassen 

 I   E I  I M   § 42 Abs. 3 Ziff. 4 

VSG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Zuteilung Arbeitszeit auf 

Tätigkeitsbereiche 

    E   I    § 19 b Abs. 2 LPG 

§ 10 Abs. 1 LPVO 

Grundsatzentscheid 

Spetten 

 E   I       § 26 LPVO 

§ 44 Abs. 1 VSG 

Spetten     E   M M   § 26 LPVO 

§ 44 Abs. 1 

Raumzuteilung 

Lehrpersonen 

(Arbeitsplatz) 

 I   E I  I M   Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Festlegung von 

besonderen 

Organisationsformen 

 E   M   I M   § 41 a Abs. 1 VSG 

Festlegung von 

besonderen 

Unterrichtsformen 

 M   E   I E   § 44 Abs. 2 lit. b und 

Ziff. 2 VSG 

Bestimmung 

Freifachangebot 

 I   E I  I M   Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Hausordnung Schule    I E I  I M   Art. 41 Abs. 2 

Organisationsstatut 

2.2 Schülerinnen und Schüler 

Zuteilung an Klassen    I E I  I M   § 44 Abs. 2 lit. a und 

Ziff. 3 VSG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

3. Pädagogisches 

3.1 Allgemeines 

Schulprogramm  E   M    M/A  M § 42 Abs. 3 lit. a, 41 

b, 45 Abs. 2 VSG 

§ 42, 65 Abs. 2 VSV 

Jahresplanung auf Basis 

des Schulprogramms 

 I   M    E   § 42 Abs. 3 lit. a, 45 

Abs. 2, 47 Abs. 2 

VSG 
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§ 43 Abs. 1 und 2 

VSV 

3.2 Dispensation 

Dispensationen    E E   I M  M § 29 VSV 

Art. 43 Abs. 2, 52 

Abs. 4 

Organisationsstatut, 

Reglement 

Schulabsenzen 

Dispensation bis zu zwei 

Tagen/Jahr (Jokertage) 

   E M   I   E § 30 Abs.1 und 3 

VSV 

Art. 44 Abs. 2 

Organisationsstatut, 

Reglement 

Jokertage 

3.3 Schullaufbahnentscheide 

Rückstellung 

(Kiga-Eintritt) 

 E   M I  M   M § 3 VSV 

Art. 44 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Promotions- und 

Übertrittsentscheide bei 

Einigkeit 

   I E/M I  M   M § 32 Abs. 1 VSG 

§ 34 Abs. 2, § 36 

Abs. 1 und 2 VSV 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Promotionsentscheide 

bei Uneinigkeit 

 E   M I     M § 34 Abs. 2 VSV 

Art. 44 Abs. 2 

Organisationsstatut 

3.4 Disziplinarmassnahmen 

Aussprache, Verweis, 

Versetzung in andere 

Klasse 

    E   M   M § 52 Abs. 1 lit. a 

VSG 

§ 56 VSV 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Wegweisung vom 

fakultativen Unterricht, 

«Timeout», Versetzung 

in andere Schule 

 E   M I  M   M § 52 Abs. 1 lit. b 

VSG 

§ 57 VSV 

Art. 44 Abs. 2 

Organisationsstatut 

3.5 Sonderpädagogische Massnahmen 

Festlegung des 

sonderpädagogischen 

Angebots 

   E M   I M   §§ 8, 11, 14, 15, 17, 

18 VSM 

§§ 35, 41 a 1 VSG 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 
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Zuteilung der 

sonderpädagogischen 

Ressourcen an die 

Schule (IF, Therapien, 

DaZ) 

 E   M       § 42 Abs. 3 lit. b 

VSG 

§ 8, 10 VSM 

Zuweisungsverfahren 

(Grundsatz) 

   E E   E   M § 37 1 und 2 VSG 

Art. 45 Abs. 2, Art. 

52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Standortbestimmung 

(Schulisches 

Standortgespräch) 

   I M   M   M § 24 VSM 

Anordnung 

schulpsychologische 

Abklärung, wenn keine 

Einwilligung der Eltern 

   E M   M   M § 38 VSG 

§ 25 VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Anordnung 

sonderpädagogische 

Massnahme bei Einigkeit 

   I E   M   M § 26 Abs. 1 VSM 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Anordnung 

sonderpädagogische 

Massnahme bei 

Uneinigkeit 

   E M   M   M § 39 VSG 

§ 26 Abs. 2 VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Überprüfung 

sonderpädagogische 

Massnahmen 

   M M   M   M § 24, 25, 26, 28 

VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Aufhebung, Änderung 

oder Weiterführung der 

sonderpädagogischen 

Massnahme bei Einigkeit 

   I E   I   I § 24, 25, 26, 28 

VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Aufhebung, Änderung 

oder Weiterführung der 

sonderpädagogischen 

Massnahme bei 

Uneinigkeit 

   E I    I   I § 24, 25, 26, 28 

VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Zuweisung zur 

Sonderschulung 

 E   M   M   M § 37 Abs. 1 und 2 

VSG 

§ 26 Abs. 4 VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Überprüfung der 

Sonderschulung 

   M M   M   M § 24, 25, 26 VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Aufhebung, Änderung 

oder Weiterführung der 

Sonderschulung 

 E   I   I   I § 24, 25, 26 VSM 

Art. 45 Abs. 2 

Organisationsstatut 
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4. Finanzen und Administration 

Erstellung Budget / 

Finanzkontrolle / 

Mittelzuteilung an Schule 

 E  M M M   I   § 42 Abs. 3 lit. f 

VSG 

Art. 40 Abs. 2 

Organisationsstatut 

Verwaltung der an die 

Schule zugeteilten Mittel 

    A    M   § 44 Abs. 2 lit. 4 Ziff. 

5+ VSG 

Art. 52 Abs. 4 

Organisationsstatut 

Ausgabenbeschlüsse    E E  E/I   E  Gemäss 

Finanzkompetenzen 

Liegenschaftenplanung 

und -bewirtschaftung 

   E M I      Art. 27 

Gemeindeordnung 

Reglement Nutzung 

Schulanlage 

Tömlimatt 

Benutzung Schulanlage 

durch Dritte 

 E   M A      § 14 KiG 

§ 11 GjG 

Art. 41 Abs. 2 

Organisationsstatut, 

Reglement Nutzung 

Schulanlage 

Tömlimatt 

 

Legende 

E  Entscheid, Erlass  VSG Volksschulgesetz 

V Operativer Lead, Vorbereitung 

Entscheid  

LPG Lehrpersonalgesetz 

M  Mitwirkung, Anhörung LPVO Lehrpersonalverordnung 

C Controlling PG Personalgesetz 

A (administrativ) Ausführen VSV Volksschulverordnung 

I Informieren 
VSM Verordnung über die sonderpädagogischen 

Massnahmen 

  KV Kantonsverfassung 

  GG Gemeindegesetz 

  KiG Kirchengesetz 

  GiG Gesetz über die anerkannten jüdischen Gemeinden 
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